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Kielce,04. 12.2025 .
ZAPYTANIE OFERTOWE 6-NSKZ-SZ6-2025

Wybdér Wykonawcy bedzie odbywat sie zgodnie z zasadg konkurencyjnosci bez stosowania przepiséow Ustawy z dnia 11.09. 2019 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych z pézni. zm. oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

HDA — CENTRUM SZKOLENIA, DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK stosujgc zasade konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia
oferty w celu wytonienia Wykonawcy do realizacji ustugi polegajacej na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu szkolenia zawodowego
»Animator czasu wolnego” wraz z zapewnieniem materiatéw dydaktycznych, sali szkoleniowej, cateringu oraz zewnetrznego egzaminu i
wydanie certyfikatow potwierdzajacych nabycie kwalifikacji zawodowych w ramach projektu ,,Nowa sciezka ku zatrudnieniu”.

Projekt ,,Nowa $ciezka ku zatrudnieniu” realizowany jest przez HDA-CENTRUM SZKOLENIA,DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT
DURLIK, ul. Lesna 1A/2, 25-509 Kielce, numer projektu FESW.10.08-1P.01-0015/24 , realizowany w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Swietokrzyskiego 2021-2027, wspdtfinansowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Priorytet FESW.10 Aktywni na rynku
pracy, Dziatanie FESW.10.08 Zwiekszenie mozliwosci zawodowych oséb zatrudnionych.

. ZAMAWIAJACY:

HDA — CENTRUM SZKOLENIA, DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT DURLIK
ul. Lesna 1A/2, 25-509 Kielce

NIP: 9590808310, REGON: 290355570

Tel.: 501 641 959

e-mail: hdurlik@leonis.pl

reprezentowana przez: Huberta Durlik- Wtasciciela
Biuro projektu: Al. IX Wiekéw Kielc 6/8, 25-516 Kielce

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Hubert Durlik, telefon kontaktowy 501 641 959, adres e-mail: (od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00 do 16.00).

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci bez stosowania przepiséw Ustawy z dn. 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo
Zamoéwien Publicznych z p6zni. zm. oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

2. Wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dot. niniejszego zapytania ofertowego i zaden Wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposdb transparentny.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
5. Miejsce upublicznienia niniejszego zapytania (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)

11l. KOD CPV

Kod CPV: 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

KOD CPV - 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
KOD CPV - 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego
KOD CPV - 55520000-1 - Ustugi dostarczania positkéw

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wytonienie Wykonawcy zarejestrowanego i aktywnego w Bazie Ustug Rozwojowych na:

Ustugi polegajacej na kompleksowej organizacji i przeprowadzeniu szkolenia zawodowego ,, Animator czasu wolnego” wraz z zapewnieniem
materiatow dydaktycznych, sali szkoleniowej, cateringu oraz zewnetrznego egzaminu i wydanie certyfikatow potwierdzajacych nabycie
kwalifikacji zawodowych , dla 11 Uczestnikéw , szkolenie wymiarze 40 godzin dydaktycznych.

Cel i zakres szkolenia wynika z przeprowadzonej indywidualnej diagnozy potrzeb i potencjatu zawodowego Uczestnikow na podstawie
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przeprowadzonego Indywidualnego Planu Dziatania, a takze potrzeb regionalnego i lokalnego rynku pracy. Niniejsze wsparcie ma za zadanie
przygotowac Uczestnikow szkolenia do zewnetrznego egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe w ww. zawodzie.

Szkolenie w zakresie teoretycznym i praktycznym zgodnie z programem szkolenia, ktéry powinien obejmowac co najmniej zakres tematyczny:
Znajomos¢ pojecia, aspekty i problematyka wolnego czasu w kontekscie pedagogicznym

Wiedza z zakresu form spedzania wolnego czasu przez dzieci i mtodziez

Wiedza z zakresu pedagogiki zabawy, w tym: zasady, cechy i funkcje zabawy

Znajomosc zasad i metod stosowanych w pedagogice zabawy z uwzglednieniem wieku dzieci

Znajomosé gier i zabaw dostosowanych do wieku dzieci, w tym zabaw: integracyjnych i ruchowych

Znajomos¢ pojecia pedagogika kultury, ze szczegélnym uwzglednieniem edukacji regionalnej, kulturalnej i miedzykulturowej
Wiedza z zakresu animacji spoteczno-kulturalnej, w tym istota pojecia, cele i funkcje

Umiejetnos¢ radzenia sobie z trudnosciami w pracy animatora spoteczno-kultowego

Znajomosc¢ form animacji kulturalnej, z uwzglednieniem wieku dzieci

Umiejetnos¢ przeprowadzenia zaje¢ warsztatowych z wykorzystaniem technik rekodzielniczych

Otwartosc i tatwosé nawigzywania relacji z dzie¢mi i mtodziezg

Umiejetnos¢ organizacji pracy w warunkach stresogennych, odpornos¢ na stres

Zajecia moga by¢ realizowane w dniach poniedziatek — niedziela (w zaleznosci od potrzeb i preferencji Uczestnikow), po max 8h
dydaktycznych dziennie (1h = 45 min) z uwzglednieniem przerw, w tym jednej przerwy 20 minut na catering oraz 10 minut na przerwe

kawowa. Godziny szkolenia powinny by¢ dopasowane do potrzeb i mozliwosci Uczestnikdw Projektu.

Wymagania dotyczgce zaméwienia:

e  zapewnienie trenera/ow z odpowiednimi kwalifikacjami (zgodnie z wymaganiami ujetymi w zapytaniu ofertowym) — Wykonawca
zapewni co najmniej 1 trenera do realizacji niniejszego zamodwienia;

e  -zapewnienie sali: Zamawiajacy wymaga, aby sala byta odpowiednio wyposazona oraz spetniata wymogi dostepnosci (tj. pozbawione
barier architektonicznych/ z utatwieniami dostepu dla 0s6b z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci; wsparcie musi sie odbywaé w
warunkach zapewniajgcych komfort uczenia sie (odpowiedni metraz), sala spetnia¢ warunki BHP, wymogi akustyczne,
oswietleniowe, a takze odpowiednie zaplecze sanitarne. Sala powinna by¢ przestronna, ogrzewana lub wentylowana, autonomiczna
i posiada¢ odpowiednie wyposazenie — sprzet audiowizualny: projektor i ekran, flipchart z pisakami, dostep do Internetu. Sala,
wejscie oraz toaleta musi by¢ przystosowana dla oséb z niepetnosprawnosciami, w tym niepetnosprawnosciami ruchowymi;

. zapewnienie cateringu:

v' Przerwa kawowa
- co najmniej trzy rodzaje ciastek, drobne stone lub stodkie przekaski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce (co najmniej 200
gram na osobe),
- gorgca kawa, gorgca herbata, woda gazowana i niegazowana (co najmniej 0,5 litra na osobe)
-cukier oraz Smietanka do kawy w wystarczajacej ilosci, cytryna
-zapewnienie niezbednych naczyn i sztu¢céw w wystarczajacej ilosci,
- obowigzek uprzatniecia resztek pozywienia oraz naczyn po positku.

v" Obiad (zajecia powyzej 6 h)
- zupa (co najmniej 300ml na osobe),
- porcja miesa lub ryby (co najmniej 150 gram na osobe),
- ziemniaki (co najmniej 150 gram na osobe) lub ryz (co najmniej 150 gram na osobe) lub frytki (co najmniej 150 gram na osobe),
- suréwki (co najmniej 150 gram na osobe),
- zapewnienie niezbednych naczyn i sztuécow,
e - zapewnienie materiatéw dydaktycznych i materiatéw szkoleniowych (réwniez dostosowane do indywidualnych potrzeb oséb
niepetnosprawnych): skrypt lub ksigzki, notes, dtugopis, teczka;
e  zapewnienie materiatdw oraz sprzetéw (laptopy) niezbednych do praktycznej nauki zawodu (jesli dotyczy), - przygotowanie i
przeprowadzenie pre i post testow sprawdzajgcych wiedze Uczestnikow przed i po szkoleniu zawodowym,
e  przekazanie Uczestnikom oryginatéw zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia, potwierdzajgcych zakres zdobytej wiedzy i umiejetnosci;
e  przekazanie Zamawiajgcemu rejestru i kopii zaswiadczen poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem oraz
e  potwierdzenie odbioru zaswiadczen przez UP.

v' Organizacja i przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego nadajacego kwalifikacje zawodowe

Egzamin tgcznie dla 11 oséb prowadzacy do uzyskania certyfikatu lub innego rownowaznego dokumentu potwierdzajgcego nabycie kwalifikacji
w zakresie ,,Animator czasu wolnego” (lub tozsame). Uzyskanie przez UP kwalifikacji zawodowych powinno by¢ potwierdzone odpowiednim
dokumentem zgodnie z aktualng Listg sprawdzajgca do weryfikacji, czy dany dokument mozna uznac za potwierdzajacy kwalifikacje na potrzeby
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mierzenia wskaznikdw monitorowania EFS+ dot. uzyskania kwalifikacji oraz Wytycznymi dot. monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw na lata 2021-2027. W zwigzku z powyzszym egzamin kwalifikacyjny powinien by¢ przeprowadzony przez instytucje uprawniong do
certyfikowania. Potwierdzenie nabytych kwalifikacji odbedzie sie w drodze certyfikacji oraz walidacji. Certyfikaty otrzymane po
przeprowadzonym egzaminie powinny by¢ rozpoznawalne i uznawalne w danej branzy.

Egzamin moze byc¢ organizowany w kazdy dzier, od poniedziatku do niedzieli (w zaleznosci od potrzeb i preferencji Uczestnikow).

Wymagania dotyczace zamoéwienia:

e  zapewnienie egzaminatora i zestawdw egzaminacyjnych dla kazdego UP;

e  zapewnienie sali wyposazonej w odpowiednig infrastrukture dydaktyczng i techniczng (jesli wymaga). Ponadto Zamawiajacy
wymaga, aby sala spetniata wymogi dostepnosci (tj. pozbawione barier architektonicznych/ z utatwieniami dostepu dla oséb z
réznymi rodzajami niepetnosprawnosci);

e niezbedne materiaty (jesli dotyczy); - niezbedny sprzet (np. laptopy) (jesli dotyczy);

e  przekazanie Uczestnikom oryginatéw certyfikatow potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji zawodowych lub innego tozsamego
dokumentu;

e przekazanie Zamawiajgcemu rejestru i kopii certyfikatow lub tozsamych dokumentéw poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem,
liste obecnosci na egzaminie, protokot wynikow oraz potwierdzenie odbioru certyfikatow lub tozsamych dokumentéw przez UP.

Grupa docelowa: osoby fizyczne - doroste powyzej 18 roku zycia, zamieszkujgce w rozumieniu ustawy Kodeks Cywilny obszar
wojewddztwa $wietokrzyskiego, pracujgce, zatrudnione na podstawie umow cywilno-prawnych i/lub uméw krétkoterminowych (tj.
umow zawartych na czas okreslony, ktéry uptywa w okresie realizacji projektu lub trwa nie dtuzej niz 6 miesiecy).

Miejsce realizacji zamoéwienia: Wojewddztwo swietokrzyskie, gminie Busko-Zdrdj, Szczaworyz

Termin realizacji zaméwienia: grudzien 2025 / styczer 2026 (wsparcie realizowane w sposéb ciggly w terminach wskazanych przez
Zamawiajgcego) nie wczesniej jednak niz od dnia podpisania Umowy i przekazania harmonogramu planowanego wsparcia. Zamawiajgcy
zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia terminu realizacji zamowienia. Zajecia odbywac sie beda stosownie do potrzeb i mozliwosci
Uczestnikdw w godzinach dopasowanych do preferencji i mozliwosci Uczestnikdw Projektu. Szczegétowe terminy oraz harmonogramy
ustug zostang przedstawione Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

V OBOWIAZKI WYKONAWCY

1.

10.

Opracowanie harmonogramu szkolenia, zawierajacego daty, godziny oraz miejsce prowadzenia szkolenia oraz przekazanie go
Zamawiajgcemu do akceptaciji.
Przeprowadzenie dla wskazanych uczestnikow projektu ustug o wskazanym zakresie przedmiotowym z zachowaniem wysokich
standardéw jakosciowych, w sposéb zapewniajacy osiggniecie zaktadanych celéw, w wymiarze czasowym wskazanym w opisie przedmiotu
zamodwienia.
Prowadzenia dokumentacji realizacji wsparcia zgodnie ze wzorami udostepnionymi przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do oznaczania dokumentacji znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo
promocyjnym Wojewdédztwa Swietokrzyskiego oraz barwami RP. Wzér dokumentu zawierajacy stosowne logotypy zostanie udostepniony
Wykonawcy przez Zamawiajgcego w wersji elektroniczne;j.
Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajacemu dokumentacji zwigzanej z realizacjg wsparcia do 5 dnia kazdego miesigca
za miesigc poprzedni.
Przekazywanie Zamawiajgcemu w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kandydacie, ktdry nie zgtosit sie na umdéwione
spotkanie.
Uprzatniecie miejsca, w ktédrym bedzie odbywac sie Swiadczenie ustugi cateringowej, po jego zakoriczeniu.
Dania gorgce powinny posiadac¢ odpowiednig temperature w momencie podania. Positki powinny posiada¢ odpowiednie walory smakowe
i zapachowe oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu urozmaiconych obiadéw uwzgledniaé bedzie Swieze produkty
najwyzszej jakosci dostepne na rynku
z wykluczeniem pétproduktéw.
Uwzglednianie w ramach menu positku specjalnego np. bezglutenowego/wegetariarnskiego dla oséb uczulonych na poszczegdine produkty
zywieniowe, w sytuacji udziatu w szkoleniach oséb o szczegdlnych potrzebach. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o takiej sytuacji w
terminie min. 2 dni przed planowanym spotkaniem.
W zwigzku ze $wiadczeniem ustug cateringu Wykonawca jest zobowigzany do:

e uzywania wytgcznie produktdw spetniajgcych normy jakosciowe produktéw spozywczych,

e  przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych zgodnie z ustawa z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie

zywnosci i zywienia (Dz. U. 2010 nr 136 poz. 914 ze zm.),
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e dbania o to, by wszystkie positki byty bezwzglednie $wieze oraz charakteryzowaty sie wysoka jakoscig w odniesieniu do uzytych
sktadnikow,
e  kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych pracownikéw majacych kontakt z przygotowaniem, wydawaniem i
transportem positkow,
e  zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczagcymi zywnosci.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dostepu do wszystkich atestow na surowce i sprzet, w procesie przygotowania i transportu positkdw.

Udostepniania dokumentacji zwigzanej z przedmiotem zamowienia podmiotom uprawnionym do przeprowadzania kontroli projektu.

Zapewnienia Zamawiajgcemu oraz Instytucji Zarzadzajgcej i Posredniczacej i innym upowaznionym instytucjom wgladu do dokumentow
(w tym dokumentéw elektronicznych) zwigzanych z realizacjg ustug w ramach projektu, w tym dokumentow finansowych.

Informowanie Uczestnikdw o wspétfinansowaniu Projektu ze sSrodkdw Unii Europejskiej ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus.

Przeniesienie petni autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do wszelkich materiatéw wytworzonych i wykorzystanych podczas
realizacji umowy na Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwaé dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

Wykonywanie innych, dodatkowych czynnosci zwigzanych z bezposrednig realizacja przedmiotowego wsparcia, w tym: rozprowadzania
wsrdod uczestnikdw materiatdéw przekazanych przez Zamawiajgcego, zbierania od uczestnikdbw dokumentéw wskazanych przez
Zamawiajacego.

Zapewnienie, aby osoby wyznaczone do merytorycznej realizacji zamowienia spetniaty warunki, o ktérych mowa w Zapytaniu ofertowym.
Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowej weryfikacji 0s6b wyznaczonych do realizacji zaméwienia pod katem spetniania wymagan, o
ktorych mowa powyziej oraz wyrazenia sprzeciwu, co do mozliwosci prowadzenia przez nie ustug (w przypadku, gdy Zamawiajacy
powezmie watpliwosci co do spetniania przez te osoby wymagan, o ktérych mowa powyzej). W przypadku wyrazenia sprzeciwu
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wyznaczenia nowych (innych) oséb spetniajagcych wymagane kryteria. Do nowo
wskazanych oséb stosuje sie tryb weryfikacji, o ktérym mowa powyze;j.

VI WYKONAWCY

1.

2.

Wykonawcy ubiegajacy sie o niniejsze zamdéwienie muszg wykazac spetnienie niniejszych warunkdéw:
a) Wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia.
b) Doswiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w danej
dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata.
c) Posiadanie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych - weryfikacja nastapi w oparciu o oswiadczenie Wykonawca
d) Posiadanie wpisu do BUR - Warunek posiadania aktualnego wpisu do BUR weryfikacja nastapi w oparciu o oswiadczenie Wykonawca

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) Akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania.

b) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania
zamdwienia.

c) Znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

d) Ztoza oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spotfce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego
stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Zamawiajgcy
wykluczy z postepowania Oferentéw niespetniajgcych wymaganych warunkéw udziatu.

e) Spetniajg pozostate warunki udziatu w postepowaniu wskazane w czesci VII.

VIl WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Do sktadania ofert zapraszamy Wykonawcoéw, ktdrzy spetniajg tacznie nastepujace wymagania:



Fundusze Europejskie Rreczpospolita Dofinansowane przez WEHEWOUZTWI
dla Swistokrzyskiego - Polska Unig Europejska SWETORRTVSKIE

Podmioty posiadaja wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek posiadania wpisu do RIS dokonywany bedzie na podstawie ztozonego oswiadczenia Wykonawcy.
Wykonawca posiada aktualny wpis do Bazy Ustug Rozwojowych.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek posiadania aktualnego wpisu do BUR dokonywany bedzie na podstawie ztozonego oswiadczenia Wykonawcy.

Wykonawcy posiadaja odpowiednie wyksztatcenie/dysponuja osobami, ktére posiadaja odpowiednie wyksztatcenie:
wyksztatcenie wyisze/ zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenie potwierdzajagce kwalifikacje.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Warunek posiadania wyksztatcenia dokonywany bedzie na podstawie ztozonych dokumentéw potwierdzajgcych
posiadane wyksztatcenie tj. kserokopia dyplomu ukoriczenia studiow, certyfikaty/zaswiadczenie potwierdzajgce kwalifikacje.

Wykonawcy posiadajag odpowiednie doswiadczenie/dysponuja osobami, ktére posiadaja odpowiednie doswiadczenie:
Doswiadczenie zawodowe umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia, przy czym minimalne doswiadczenie zawodowe w
danej dziedzinie nie powinno by¢ krétsze niz 2 lata.

Opis weryfikacji spetniania warunku:
Warunek doswiadczenia weryfikowany bedzie na podstawie informacji zawartych w zataczniku nr 4 do zapytania ofertowego oraz na

podstawie zatgczonych do oferty dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy/oséb, ktére zapewnia do realizacji
zamowienia, np. referencje, poswiadczenia, zaswiadczenia, umowy itp. Brak spetnienia warunku skutkowat bedzie wykluczeniem
Wykonawecy z udziatu w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

W przypadku Wykonawcdw nierealizujgcych zamdwienia osobiscie, a dysponujacych personelem do wykonywania zamdwienia,
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby posiadajgcej ww. doswiadczenie. W przypadku wskazania w ofercie
wiecej niz 1 trenera kazda ze wskazanych oséb musi spetnia¢ warunek posiadania doswiadczenia wskazanego w zapytaniu ofertowym.
W przypadku wyboru oferty Wykonawcy, ktory wskazat wiecej niz 1 trenera wsparcie bedzie mogto by¢ prowadzone przez wszystkich
trenerow wskazanych w ofercie, pod warunkiem spetnienia przez te osoby warunku posiadania doswiadczenia wskazanego w zapytaniu
ofertowym.

Warunek braku powigzan kapitatowych lub osobowych pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca. Zamdwienie nie moze zostac
udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajgcym kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajacego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego

stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Opis weryfikacji spetnienia warunku:
Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunku na podstawie oswiadczenia Wykonawcy w przedmiocie ww. powigzan, ktdrego
wzér stanowi Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunku poprzez zastosowanie
kryterium spetnia-nie spetnia. Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym kapitatowo lub osobowo zostang wykluczeni z udziatu w
postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

Warunek braku zalegtosci z optacaniem podatkéw i optat, z wyjatkiem przypadku, gdy Wykonawca uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.
Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat. Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed terminem sktadania ofert.

Warunek braku zalegtosci z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, z wyjatkiem przypadku, gdy Wykonawca
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu.
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Opis weryfikacji spetniania warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia ww. warunku na podstawie zaswiadczenia wtasciwego wtasciwej terenowej jednostki
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne. Zaswiadczenie musi by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania ofert.
Warunek - Egzamin kwalifikacyjny powinien zosta¢ przeprowadzony przez akredytowang jednostke certyfikujaca, niezalezng od
podmiotu realizujgcego ustuge szkoleniowg oraz w stosunku do Zamawiajacego.

Opis weryfikacji spetniania warunku:

Weryfikacja spetnienia warunku: warunek weryfikowany bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy.
Wykonawca, wobec ktérego nie orzeczono prawomocnego zakazu ubiegania sie o zamdwienia publiczne.

Wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 5k Rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczace srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. U. UE. L. 2 2014 r. Nr 229,
str. 1z pdzn. zm.; dalej ,rozporzadzenie 833/2014”) tzn. nie jest:

- obywatelem rosyjskim lub osobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem z siedzibg w Ros;ji;

- 0sobg prawng, podmiotem lub organem, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu,
o ktérym mowa powyzej lub

- 0sobg fizyczng lub prawng, podmiotem lub organem dziatajgcym w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa powyze;j.

Wykonawca, wobec ktérego nie zachodzg podstawy wykluczenia wymienione w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U.z 2022 r., poz. 835 zwana dalej ,ustawg sankcyjng”) tj.:

- Wykonawca nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r.
dotyczacego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE
L 134 2 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.; dalej ,rozporzadzenie 765/2006”) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014
r. w sprawie $rodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatarh podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos$é i niezaleznosé
Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z pdzn. zm.; dalej ,rozporzadzenie nr 269/2014”) ani wpisany na
liste oséb i podmiotéw, wobec ktérych sg stosowane Srodki okreslone w art. 1 ustawy sankcyjnej na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste (zwana dalej , listg”) rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835;);

- Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) nie jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

- Jednostkg dominujacq Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105 i 2106) nie jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej.

Wykonawca, ktéry bedzie przetwarzat uzyskane w trakcie realizacji zaméwienia dane osobowe zgodnie z trescig Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej RODO, oraz zapewni wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich Srodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi ww. Rozporzadzenia i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Oferta Wykonawcy, ktéry nie potwierdzi spetnienia warunkéw w postepowaniu, bedzie podlegata odrzuceniu.

VIl PRZYGOTOWANIE | ZLtOZENIE OFERTY

1.

Wykonawca sktadajgcy oferte zobowigzany jest ztozy¢:
a) formularz ofertowy — zgodny z wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
b) os$wiadczenie Wykonawcy —zgodne z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,
c) oswiadczenie dot. powigzan osobowych lub kapitatowych—zgodne zwzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,
d) oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie w swiadczeniu tozsamych ustug — zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4
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do zapytania ofertowego,

e) dokumenty potwierdzajgce posiadane doswiadczenie w realizacji tozsamych ustug wykazane w zatgczniku, o ktérym mowa w lit.
d) powyzej (np. referencje, poswiadczenia, umowy),

f) inne dokumenty, o ile koniecznos¢ ich ztozenia wynika z zapytania ofertowego. Wszystkie sktadane dokumenty musza by¢
podpisane przez Wykonawce.

2. Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim.
3. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofa¢ oferte.
4. Wykonawca sktadajacy oferte akceptuje, ze rezygnacja przez Wykonawce z realizacji zamdwienia po dokonaniu przez Zamawiajgcego

wyboru Wykonawcy do realizacji zamdwienia, moze stanowi¢ podstawe roszczen Zamawiajgcego z tytutu szkdéd poniesionych przez
Zamawiajgcego, powstatych w zwigzku z rezygnacjg Wykonawcy z realizacji zamowienia.

5. Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom ztozonych ofert (w tym zataczonych do oferty dokumentéw, oswiadczen) po zakoriczeniu
postepowania.

6. Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie ceny jednostkowej brutto za osobe oraz catkowitego kosztu brutto (tgcznaliczba
0séb x cena jednostkowa). Cena wskazana w ofercie powinna obejmowaé wszelkie koszty Wykonawcy niezbedne do prawidtowej
realizacji zamodwienia na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

7. Cena oferty wskazana przez Wykonawce poprzez platforme Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ stanowi catkowity koszt brutto.

8. Cena catkowita wskazana w formularzu oferty powinna by¢ spdjna z ceng oferowang wskazang przez Wykonawce w portalu Baza
Konkurencyjnosci.

9. Cena powinna zosta¢ wyrazona w ztotych polskich. Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamdwienia prowadzone bedg w ztotych
polskich.

10. Formularz ofertowy oraz o$wiadczenia wskazane w pkt. 1 muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, ktéra widnieje w Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) lub innym dokumencie zaswiadczajagcym o jej umocowaniu do reprezentowania Wykonawcy. Jezeli ww.
dokumentow nie podpisuje osobiscie Wykonawca bedacy osobg fizyczng, a upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika
z dokumentéw rejestrowych (aktualnego odpisu z KRS lub wpisu w CEIDG), do oferty nalezy zataczy¢ petnomocnictwo, uprawniajgce
dang osobe do podpisania oferty. W przypadku Wykonawcéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, ww. dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe do tego upowazniong, ktorej
upowaznienie do reprezentowania Wykonawcy wynika z wiasciwego dokumentu, np. odpisu z rejestru handlowego, petnomocnictwa.
W przypadku Wykonawcéw majacych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, do oferty nalezy
zatgczy¢ dokument potwierdzajacy umocowanie osoby podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy.

11. Przedktadane w ramach oferty dokumenty potwierdzajgce doswiadczenie oraz niezbedne wyksztatcenie oraz inne sktadane
dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy nie zastrzegt wymogu przedtozenia oryginatu, moga zostac¢ ztozone w kopiach, potwierdzonych
przez Wykonawce za zgodnosc z oryginatem, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt. 9 powyzej.

12. W przypadku sktadania dokumentéw w jezykach obcych wymagane jest ich ttumaczenie na jezyk polski. Ttumaczenie powinno zostac
podpisane przez osobe dokonujaca ttumaczenia. Zamawiajgcy nie wymaga dokonywania ttumaczen przysiegtych.

13. Ztozenie oferty nie powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron. Oferty sg przygotowywane na koszt Wykonawcow.

IX MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Termin sktadania ofert uptywa 12.12.2025 r. o godz. 9:00. Decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po
terminie nie bedg rozpatrywane.
Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci.
3. Oferta powinna by¢ ztozona za posrednictwem platformy Baza konkurencyjnosci (w zaktadce ,Oferty”), zgodnie z instrukcjg
zamieszczong na Bazie konkurencyjnosci.
4. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez dodanie i zamieszczenie na platformie (w formie zatgcznikéw) wymaganych oswiadczen i dokumentéw, w
formacie uniemozliwiajgcym wprowadzanie zmian (np. pdf).
5. Oferta sktadana jest w:
a) formie elektronicznej (w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego);
b) postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym;
c¢) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowej.
6. Poszczegdlne oswiadczenia i dokumenty mogg by¢ ztozone:
a) woryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w postaci elektronicznej);
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b) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowej opatrzonego przez
Wykonawce podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym;
c) w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowe;j.

7. W przypadku sktadania oferty przez osobe upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne
upowaznienie w oryginale (jezeli zostato wystawione w formie elektronicznej postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym)
lub w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) upowaznienia pisemnego opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

8. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajagca nazwe Wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie opublikowana w
portalu Baza Konkurencyjnosci (https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/) najpdzniej w ciggu 5 dni roboczych od dnia
otwarcia ofert.

9. Brak odpowiedzi na ztozong oferte nie stanowi zawarcia umowy.

X OCENA SPEENIANIA WYMAGAN FORMALNYCH OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny czy oferta spetnia wymagania formalne okreslone w zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci czy zostata
sporzgdzona prawidtowo, w tym czy wszystkie wymagane dokumenty zostaty zatgczone do oferty i czy spetniajg okreslone w zapytaniu
ofertowym wymagania. Ocena zostanie dokonana w formule spetnia — nie spetnia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

3. Na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentéw, Zamawiajacy zweryfikuje, czy Wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu wskazane w pkt. VIl zapytania ofertowego oraz warunek braku powigzan kapitatowych lub osobowych. Brak spetnienia
przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu lub warunku braku powigzan kapitatowych lub osobowych, skutkowat bedzie
wykluczeniem Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.

4. Brak wykazania przez Wykonawce (w szczegdlnosci w wyniku nieztozenia odpowiednich dokumentéow) lub niemoznos$¢ ustalenia przez
Zamawiajgcego na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentdw, spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu, warunku dot. braku powigzan osobowych lub kapitatowych, brak ztozenia oswiadczen lub dokumentéw majgcych wptyw
na tres¢ oferty lub na kryteria oceny ofert lub ztozenie oferty zawierajgcej omytki rachunkowe lub pisarskie niemajgce charakteru
oczywistych omytek, skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty, bez wezwania Wykonawcy do uzupetnienia/poprawy
dokumentéw/ztozenia wyjasnien.

5. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty zawierajacej btedy, uchybienia, braki inne niz wskazane w pkt. 2 lub 4 powyiej,
Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do ztozenia odpowiednich wyjasnien lub przedtozenia odpowiednich dokumentéw w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego. Brak ztozenia wyjasnienn lub przeditozenia dokumentéw w wyznaczonym terminie, moze
powodowac odrzucenie oferty. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wzywania Wykonawcow do udzielenia wyjasnien lub przedtozenia
dokumentéw oraz sktadania przez Wykonawcdéw wyjasnien lub przedktadania dokumentéw, drogg mailowa.

6. Oferta odrzucona, w tym takze oferta Wykonawcy wykluczonego z udziatu w postepowaniu, nie podlega dalszej ocenie w kryteriach
oceny ofert wskazanych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu odrzucenia oferty przez Zamawiajgcego, Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia wobec Zamawiajacego. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

XI KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY, SPOSOB
PRZYZNAWANIA PUNKTACII

1. Zamawiajacy ustala nastepujace kryteria oceny ofert — oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt:

1) Cena za szkolenie (maksymalnie 40 pkt.),

2)  Cena za egzamin (maksymalnie 20 pkt.),

3) Doswiadczenie (maksymalnie 20 pkt)

4)  Gotowosc realizacji zamoéwienia (maksymalnie 10 pkt.)
5)  Aspekt spoteczny (maksymalnie 10 pkt.)

Kryterium ,,cena za szkolenie ” — poszczeg6lnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za wskazang w formularzu ofertowym cene
jednostkowg brutto za osobe obliczone wg wzoru:
C = Cmin. / Cof. x 40 gdzie:
a. Cmin. — oznacza cene brutto oferty zawierajacej najnizsza cene
b. Cof. - oznacza cene brutto oferty ocenianej
Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez WEHEWOUZTWI
dla Swistokrzyskiego - Polska Unig Europejsky VIETORRIVIKIE

zwigzane z realizacjag zamdwienia. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 40. Wszystkie
obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium ,,cena za egzamin ” — poszczegélnym Wykonawcom zostang przyznane punkty za wskazang w formularzu ofertowym cene
jednostkowg brutto za osobe obliczone wg wzoru:

C = Cmin. / Cof. x 20 gdzie:
a. Cmin. — oznacza cene brutto oferty zawierajacej najnizsza cene

b. Cof. - oznacza cene brutto oferty ocenianej

Kryterium — ,,doswiadczenie” — Zamawiajacy przyzna punkty za wskazane w ofercie doswiadczenie w udzielaniu wsparcia w tozsamym
zakresie, ktory bedzie realizowat zamdwienie, w okresie ostatnich 3 lat przed dniem uptywu terminu sktadania ofert (Zamawiajacy
wezmie pod uwage tgczny okres w udzielaniu wsparcia w tozsamym zakresie we wskazanym okresie). Punkty w ww. kryterium
przyznawane beda zgodnie z ponizszymi zasadami

Punkty w ww. kryterium przyznawane bedg zgodnie z ponizszymi zasadami:
a. do 300 h przeprowadzonego wsparcia - 0 pkt.
b. od 301 h przeprowadzonego wsparcia - 20 pkt.

Doswiadczenie bedzie weryfikowane na podstawie informacji zawartych w oswiadczeniu sporzgdzonym zgodnie z wzorem
stanowigcym odpowiednio Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego oraz na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych informacje
zawarte w ww. oswiadczeniu, ztozonych wraz z oferta.

Kryterium — ,,gotowos¢ realizacji zamoéwienia” — Zamawiajacy przyzna punkty Wykonawcy za gotowos¢ realizacji zamowienia zgodnie
z zasadami - realizacja zamdwienia w terminie:

a. do 3 dni od zgloszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 10 pkt.

b. powyzej 3 dni od zgtoszenia przez Zamawiajgcego zapotrzebowania — 0 pkt.
Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie ztozonego oswiadczenia w formularzu ofertowym.

Kryterium — ,,aspekt spoteczny” — Zamawiajacy przyzna punkty Wykonawcy za skierowanie do realizacji zamdwienia co najmniej 1
osoby nalezacej do kategorii 0sdb, o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 pkt 1), 8) lub 10 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych tj. co najmniej 1 osoby nalezgcej do kategorii: 0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, Punkty w ramach w/w kryterium beda przyznawane
wedtug zasady spetnia/nie spetnia, tj.:

A. Wykonawca skieruje do realizacji zamdwienia co najmniej 1 osobe nalezgcg do kategorii oséb, o ktérych mowa powyzej — 10 pkt;

B. Wykonawca nie skieruje do realizacji zamoéwienia osoby nalezgcej do kategorii 0séb, o ktérych mowa powyzej — 0 pkt.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie ztozonego oswiadczenia w formularzu ofertowym oraz przedtozenia przez Wykonawce
kserokopii orzeczenia o niepetnosprawnosci.

2. Zamawiajacy podpisze umowe na realizacje zamdwienia z Wykonawca ktérego oferta odpowiada wszystkim wymogom zawartym w
zapytaniu ofertowym i ktdra uzyskata najwyzszg liczbe punktéw, z zastrzezeniem ponizszych postanowien.

3. Podpisanie umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg nastgpi w siedzibie lub biurze projektu Zamawiajgcego. Dopuszcza sie
podpisanie umowy podpisem zaufanym lub kwalifikowanym certyfikowanym podpisem elektronicznym.

4. 0O dacie i godzinie podpisania umowy, Wykonawca powiadomiony zostanie za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie
po wyborze najkorzystniejszej oferty. Brak stawienia sie Wykonawcy w terminie i o godzinie wyznaczonej przez Zamawiajacego
traktowany bedzie jak odstgpienie od podpisania umowy, a tym samym rezygnacja z realizacji zamowienia. W przypadku gdy wybrany
Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawca, ktéry w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

5. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam taczny bilans punktowy

ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng jednostkowg brutto za osobe.
Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze ztozone oferty przedstawiajg taki sam taczny
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bilans punktowy ceny i pozostatych kryteridw oceny ofert a przedstawione w ofertach ceny jednostkowe brutto za osobe s identyczne,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktoérzy ztozyli te oferty, do ztozenia - w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego - ofert
dodatkowych, obejmujacych cene jednostkowa brutto za osobe i catkowity koszt brutto (faczna liczba oséb x cena jednostkowa).
Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych pierwotnie ofertach.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji ceny oferty z Wykonawcg, ktdrego oferta uzyskata najwyiszg liczbe punktow w
kryteriach oceny ofert, w przypadku gdy zaoferowana przez Wykonawce cena jednostkowa brutto za osobe przekracza kwote
przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie projektu na realizacje tego zadania, a nie jest mozliwe zwiekszenie kwoty zatozonej w
budzecie. Jezeli w wyniku negocjacji nie uda sie uzyskac ceny jednostkowej brutto mieszczacej sie w zakresie wydatku kwalifikowalnego,
Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta uzyskata kolejng najwyzszg liczbe punktow. W przypadku, gdy cena
jednostkowa brutto zaoferowana przez kolejnego Wykonawce przekracza kwote przewidziang przez Zamawiajgcego w budzecie
projektu, procedura, o ktdrej mowa zostanie powtdrzona. Jezeli w wyniku negocjacji prowadzonych z kolejnym Wykonawca nie uda sie
uzyskaé ceny jednostkowej brutto mieszczacej sie w zakresie wydatku kwalifikowalnego, Zamawiajacy uniewazni prowadzone
postepowanie.

Xl ODRZUCENIE OFERTY
1. W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta, ktéra:

a. zostata ztozona nie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci lub w innej formie niz dopuszczalna;
b. jest niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
c. jest niekompletna;
d. zostafa ztozona przez Wykonawce, ktory :
I. jest powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym oraz z osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajacego
(beneficjenta) czynnosci zwigzanych z procedurg wyboru Wykonawcy;
Il. nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu lub nie potwierdzit spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.
e. oferuje razgco niska cene.
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, moze zwrdéci¢ sie do
Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczgcych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczedno$é metody wykonania
zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyjajace warunki wykonywania zamdwienia dostepne dla Wykonawcy,
itp. Zamawiajgcy po jej wczesniejszym rozpatrzeniu odrzuci oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Przez pojecie ,,Razgco niskiej ceny”
nalezy rozumie¢ cene nierealistyczng, nieadekwatng do zakresu i kosztow prac sktadajacych sie na dany przedmiot zamdwienia,
zaktadajaca wykonanie zamdwienia ponizej jego rzeczywistych kosztdéw i w takim sensie nie bedgcg ceng rynkowa, tzn. generalnie nie
wystepujacy na rynku. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Oferty odrzucone lub wykluczone nie beda oceniane i nie bedg brane pod uwage przy ocenianiu innych ofert.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng

XIIl INNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie, jaka zostanie zawarta pomiedzy Zamawiajacym, a

Wykonawca wybranym do realizacji zamdwienia, beda znajdowaty sie miedzy innymi nastepujace zapisy:

1.

przewidujgce kare umowna w wysokosci 30% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie — za kazdy przypadek

niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce umowy, w szczegdlnosci w razie:

a. braku mozliwosci realizacji ustugi w wyznaczonym przez Zamawiajacego miejscu i czasie,

b. odmowy realizacji ustugi w terminie lub miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego bez uzasadnionej przyczyny, przy czym, o tym,
czy przyczyna jest uzasadniona decyduje Zamawiajacy,

c. Swiadczenia ustug niezgodnie ze wskazoéwkami Zamawiajgcego — uwzglednionych w pkt. IV zapytania ofertowego.

W przypadku zaistnienia watpliwosci co do jakosci swiadczonych ustug lub nieprawidtowosci, Zamawiajgcy uprawniony jest do

wstrzymania, do czasu wyjasnienia watpliwosci, wszystkich pfatnosci na rzecz Wykonawcy zwigzanych ze s$wiadczeniem ustug.

Wykonawecy nie przystugujg z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia wobec Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany umowy w zakresie realizacji dodatkowych ustug bedacych przedmiotem postepowania, o

ktérych mowa w pkt. IV, a warto$¢ zmiany nie przekroczy 50 % wartosci zamdwienia okreslonego w pierwotnej umowie zgodnie z

zapisami okreslonymi w ,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027".

W przypadku rozwigzania umowy lub odstapienia od umowy przez Zamawiajgcego w catosci lub w czesci z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy lub rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy w catosci lub w czesci przez Wykonawce, Wykonawca zaptaci na rzecz

Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci 30% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie.

W przypadku, gdy zastrzezone kary umowne nie pokryja w catosci szkody, Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy
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odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych.

6. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez Wykonawce umowy, moze doprowadzi¢ do
powstania po stronie Zamawiajgcego szkody w wysokosci przekraczajacej wartos¢ umowy zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca, w zwigzku z zapisami umowy o dofinansowanie zawartej przez Zamawiajgcego z Instytucjg Posredniczacy, Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 oraz innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg przedmiotowego
projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody poniesionej
przez Zamawiajgcego w petnej wysokosci, obejmujacej rzeczywiste straty,

7. zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego za 2 — tygodniowym okresem wypowiedzenia z waznych
powodow,

8. zastrzegajgce mozliwos¢ rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:

a. rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, w ramach ktérego prowadzone jest szkolenie;

b. naruszenia przez Wykonawce (lub przez osoby zapewnione przez Wykonawce) postanowiern umowy lub dziatan na szkode

Zamawiajacego lub Uczestnikdw projektu, w szczegdlnosci w przypadkach opisanych w pkt. 1.

9. W razie rozwigzania umowy Wykonawcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie jedynie za ustugi nalezycie wykonane do dnia rozwigzania
Umowy. Wynagrodzenie to wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytutu realizacji i rozwigzania Umowy.

10. Rozliczenie z Wykonawca nastepowato bedzie po zakonczeniu szkolenia dla grupy po ztozeniu przez Wykonawce Zamawiajgcemu
kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego wsparcia.

11. Wynagrodzenie ptatne bedzie w ciggu 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej przez Wykonawce
faktury/rachunku, po weryfikacji przez Zamawiajgcego prawidtowosci wykonania zamdwienia. Warunkiem zaptaty wynagrodzenia jest
dostepnosc srodkdw finansowych, przekazanych przez Instytucje Posredniczgcg, na rachunku bankowym Zamawiajgcego, stuzagcym do
dokonywania ptatnosci w ramach przedmiotowego projektu. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie w zaptacie
wynagrodzenia spowodowane brakiem srodkéw na rachunku bankowym Zamawiajgcego, przeznaczonym na dokonywanie ptatnosci
w ramach przedmiotowego projektu. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym, Wykonawca nie jest uprawniony do
naliczania odsetek ustawowych za opdznienie w zaptacie.

12. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy na
podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy. Dopuszczalne beda zmiany, dotyczace w szczegdlnosci:

a. okolicznosci wynikajgcych ze zmiany jakichkolwiek rozporzadzen, przepiséw, wytycznych, umowy o dofinansowanie i innych
dokumentéw, w tym dokumentéw programowych Programu Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027, majacych
wptyw na realizacje umowy,
zmiany okresu realizacji zamdwienia,
zmiany liczby oséb
zmiany terminu ptatnosci,
zmiany miejsca realizacji przeprowadzenia wsparcia

=m0 oo o

aktualizacji danych Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez: zmiane firmy, zmiane adresu i/lub siedziby, zmiane formy prawnej itp.
13. Warunki dokonania istotnych zmian umowy:
a. wszelkie zmiany i uzupetnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawca muszg by¢ dokonywane w formie pisemnych anekséw
do umowy podpisanych przez Strony, pod rygorem niewaznosci.
b. strona wystepujgca o zmiane postanowiern umowy zobowigzana jest do ztozenia drugiej Stronie pisemnego wniosku o zmiane
postanowien umowy wraz z uzasadnieniem.

XIV INFORMACJE DODATKOWE

Informacje uzupetniajace

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci w przypadku, gdy:
a) postepowanie dotkniete bedzie wadg uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy;
b) nastgpirozwigzanie umowy o dofinansowanie realizacji Projektu, zawartej pomiedzy Zamawiajgcym a Instytucjg Posredniczacg;
c) wystgpig inne okolicznosci, ktére wedtug oceny Zamawiajgcego uczynia dalsze prowadzenie postepowania nieuzasadnionym;
d) winnych przypadkach przewidzianych w zapytaniu ofertowym.

3. W razie uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zwrotu Wykonawcom kosztow zwigzanych z udziatem w
postepowaniu.

XV OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
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fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest HDA — CENTRUM SZKOLENIA, DORADZTWA FINANSOWEGO | BIZNESU HUBERT
DURLIK, ul. Le$na 1A/2, 25-509 Kielce

b. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 wust. 1 litt ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia w ramach zapytania ofertowego 6-NSKZ-SZ6-2025 dotyczgcego projektu ,Nowa $ciezka
ku zatrudnieniu”.

c. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o Wytyczne;

d. Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane, zgodnie z Umowg o dofinansowanie i zapisami Rozporzadzenia 1303/2013, przez
okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto
ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu;

e. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w Wytycznych, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z Wytycznych i Zapytania;

f.  w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

g. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z
Wytycznymi i Zapytaniem oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

h. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych,
o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawga prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XVI ZALACZNIKI:

Zatacznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego

Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spetnienia warunkéw udziatu

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku powigzan osobowych i kapitatowych
Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie potwierdzajace doswiadczenie w udzielaniu tozsamego wsparcia.
Zatacznik nr 5 — Projektowane postanowienia umowy



